
劳工标准处

关于薪资费率和固定发薪日的书面通知指南

自2011年4月9日起生效的《劳工法》第195.1条规定，除政府机构外，所有雇主在雇佣员工时(在开始工作前) 

应向员工发出以下通知:

1. 员工薪资或薪资费率

2. 员工按规定加班所得加班费率

3. 薪资计算依据(按小时/班/周/计件/佣金等)

4. 雇主拟计入最低薪资的任何津贴，包括小费、餐饮和住宿津贴

5. 固定发薪日

6. 雇主名称及雇主开展业务所用名称(DBA)

7. 雇主的主要办事处或主要营业地点的实际地址，如通讯地址与上述地址不符，还应提供通讯地址

8. 雇主电话号码

9. 自2020年10月1日起生效 - 《公共卫生法》第3614c条(“家庭护理助手福利”)规定的家庭护理助手最低补

贴总额的福利部分(如适用)；作为现行工资或类似规定的一部分的现行工资补贴(如有)。

雇主须以英语和员工使用的语言提供本通知。

员工确认声明

雇主须要求员工签署声明，确认其已收到以英语和员工使用语言提供的书面通知。员工还须确认他们  

已向雇主明确说明了自己的首选语言。雇主须将签有姓名和日期的通知和确认声明保留六年，并为员工提供一份

复印件。

通知和确认声明模板

劳工部(DOL)为雇主准备了几种常见薪资协议的模板，包括英语和中文、海地克里奥尔语、韩语、波兰语、 

俄语和西班牙语的双语版本。劳工部准备的模板中亦包含员工确认声明部分。您可以通过劳工部网站 

www.labor.ny.gov 获取模板和纸质模板。

如果劳工部未提供特定语言的模板，则雇主可仅向该员工提供英语通知。

雇主不会因为DOL签发的模板出错而受到惩罚。

如果雇主通知不符合要求，劳工部保留要求雇主日后使用DOL模板表提供通知的权利。

请参阅LS 53说明: 根据《纽约州劳工法》第195.1条的薪资费率、发薪日和员工确认通知模板，寻找适用于您的

薪资协议的模板。

加班费率

对于每周工作时间超过40小时的所有工作时数，大部分员工须按照正常薪资费率的至少1.5倍获得薪资。对于某

些根据联邦《公平劳动标准法》免除加班的职业，根据《纽约州劳工法》，员工须获得至少1.5倍加班时数的最

低时薪。少数职业不受州和联邦法律加班费率规定的限制。自2020年1月1日起，对于每日历周工作时间超过

60小时后的所有工作时数，农业雇主均需按照正常薪资费率的1.5倍进行支付。
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休息日加班

对于休息日加班的所有工作时数，农业雇主均需按照正常薪资费率的1.5倍进行支付。对于休息日加班的所有工

作时数，家政服务雇主均需按照正常薪资费率的1.5倍进行支付。

免受限制的员工

对于免受限制的员工，通知应另作说明。

发薪日

对于体力劳动者，固定发薪日至少每周一次；对于文员和其他劳动者，固定发薪日至少每月两次；对于委托销售

人员，固定发薪日至少每月一次。

其他通知要求

对于以下类型的员工，劳工法和/或相关法规有额外的通知规定。请参阅下文引述法条了解更多详情。

• 委托销售人员(191.1c)

• 农业员工(190-6.1)

• 酒店行业员工(146-2.2)

• 家庭护理助手(195)

• 现行工资雇员(195 & 220)

临时帮工企业

劳工部已针对临时帮工企业(LS 50)制定了通知表和相应的指南。您可通过劳工部网站获取该通知表和纸质模

板。该指南和表格仅限符合《劳工法》第916.5条“临时帮工企业”定义的雇主使用。

欲了解更多详情或获得协助，请联系您附近的纽约州劳工部劳工标准处，或浏览我们的网站: 

www.labor.ny.gov.

Albany District

1220 Washington Ave.

Bldg. 12 Room 185A

Albany, NY 12226

(518) 457-2730

Buffalo District

295 Main Street

Suite 914

Buffalo, NY 14203

(716) 847-7141

New York City District

55 Hanson Place

11th Floor

Brooklyn, NY 11217

(212) 775-3880

Syracuse District

333 East Washington Street

Room 121

Syracuse, NY 13202

(315) 428-4057

Bronx District

55 Hanson Place

11th Floor

Brooklyn, NY 11217

(212) 775-3597

Garden City District

400 Oak Street

Suite 102

Garden City, NY 11530

(516) 794-8195

Rochester District

276 Waring Road

Room 104

Rochester, NY 14609

(585) 258-4550

White Plains District

120 Bloomingdale Road

White Plains, NY 10605

(914) 997-9521
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